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iDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI
BiRIM KALITE KOMISYONU / KURULU

TOPLANTI IMZA TUTANAGI
Toplant Tarih/Saat: | 02.10.2026 Toplanti Sayisi: 2026/2
Toplanti Yeri: Idari ve Mali isler | Toplanti Konusu: | Giresun Universitesi Paydas Katihmi ve
Daire Bagkanhgi Geri Bildirim Yd&netimi Birim Uygulama
Rehberi kapsaminda hazirlanan
dokiimanlarin goriisiilmesi
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Toplant: Giindemi:

1.24.09.2026 tarihli Birim Kalite Komisyonu toplantisinda alinan paydas katilimi ve geri bildirim
yonetimine iligkin kararlar kapsaminda gergeklestirilen ¢aligmalarin ve hazirlanan belgelerin
degerlendirilmesi.

Toplanti Kararlar::

1. Onceki Birim Kalite Komisyonu toplantisinda alinan karar dogrultusunda, Idari ve Mali Isler Daire
Baskanligimin faaliyet ve siiregleriyle iligkili i¢ ve dis paydaslar belirlenmis ve IMIDB Paydas Listesi
olusturulmustur.

2.Belirlenen paydaslar; etki, beklenti, katki potansiyeli ve stratejik dnem kriterleri dogrultusunda
degerlendirilmis ve sonuglar Paydas Analizi ve Onceliklendirme Matrisine (KYS-FR.297) islenerek
matris hazirlanmistir.

3. Paydas Analizi ve Onceliklendirme Matrisi sonuglari esas alinarak, paydaslarla gerceklestirilecek
iletisim ve katilim ydntemleri ile katihm sikliklarim igeren IMIDB Paydas Katilim Plam hazirlanmistir.

4. Bagkanhgimiz tarafindan kullamilan ve paydaslardan geri bildirim alinmasin saglayan mevcut kanallar
degerlendirilmis; IMIDB e-posta adresi, web sayfasi, GIMER, posta kanallari belirlenerek IMIDB Geri
Bildirim Kanal Envanteri olusturulmustur.

5. Paydas yonetimi, katilim ve geri bildirim siireglerinin etkin gekilde yiiriitiilmesi amaciyla ilgili belge
ve siireglerin hazirlanmasi, giincellenmesi, uygulanmasi ve izlenmesine iliskin gérev ve sorumluluklar
belirlenmistir.

6. Hazirlanan IMIDB Paydas Listesi, Paydas Analizi ve Onceliklendirme Matrisi (KYS-FR.297), Paydas
Katilim Plani ve Geri Bildirim Kanal Envanteri Birim Kalite Komisyonu tarafindan degerlendirilmis ve
gerekli goriilen diizenlemeler yapilarak belgelerin nihai halleri olusturulmustur.

7. Nihai hale getirilen belgeler IMIDB Birim Kalite Dosyasina alinarak muhafaza edilmis ve ilgili
kanitlarin izlenebilirligi saglanmigtir.

8. Hazirlanan Paydas Analizi ve Onceliklendirme Matrisi (KYS-FR.297), ilgili siire igerisinde
Akreditasyon, Akademik Degerlendirme ve Kalite Koordinatérliigiine gonderilmistir.
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